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N. PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO Termine conclusivo procedimento 

1 Richiesta informazioni su incidenti stradali IMMEDIATO 

2 Istanze relative a viabilità e traffico 30 GG. 

3 Elaborati conformi di rilievi di incidenti stradali 10 GG. 

4 Ordinanze limitative della circolazione stradale 10 GG. 

5 Richiesta contrassegno invalidi 10 GG. 

6 Richiesta istituzione parcheggio invalidi 30 GG. 

7 Nulla osta per trasporti eccezionali 30 GG. 
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8 Denuncia di smarrimento documenti IMMEDIATO 

9 Procedura oggetti rinvenuti 1 ANNO da data pubblicazione albo 

10 Documenti rinvenuti aventi valore certificativo o identificativo 
immediato se reperibile ad un’utenza – 30 gg. in 

caso non immediatamente reperibile 

11 Ritrovamento veicoli a motore 
immediato se reperibile ad un’utenza – 30 gg. in 

caso non immediatamente reperibile 

12 Accertamenti e trattamenti sanitari obbligatori IMMEDIATI 

13 Accertamenti ambientali per inquinamento e degrado urbano 30 GG. 

14 Accertamenti per disturbo quiete pubblica 30 GG. 

15 
Emissione ruoli coattivi sanzioni amministrative in riferimento a violazioni 

di leggi e regolamenti 
3 ANNI 

16 Rateizzazioni sanzioni amministrative 30 GG. 

17 Rimborso somme erroneamente versate per sanzioni amministrative 30 GG. 

18 Istanze di autotutela per l’annullamento d’ufficio di cartelle esattoriali 30 GG. 

19 Ricorsi avverso i verbali di accertamento di violazione al C.d.S 60 GG. 

20 
Ricorsi avverso i verbali per violazione a norme amministrative diverse dal 

CdS 
60 GG. 

21 Comunicazione dei dati del conducente a seguito di violazione al C.d.S. 30 GG. 

22 Affissione atti di altri Enti e/o di privati all’Albo Pretorio 5 gg.  

23 Affissione all’Albo Pretorio dell’avviso di cambiamento del nome/cognome 2 gg. 
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24 
Affissione all’Albo Pretorio dell’avviso di cambiamento del nome/cognome 

di minore 2 gg. 

25 Acquisizioni deposito cartelle esattoriali 1 gg. 

26 Esecuzione notifiche di atti emessi da altri Enti 5 gg. 

27 Feste temporanee con somministrazione alimenti e bevande 30 giorni verifica   (SCIA efficacia immediata) 

28 Spettacoli e trattenimenti pubblici  60 giorni a data svolgimento manifestazione 

29 Commercio ambulante -  fiere – sagre – feste istituzionali 
30 giorni  da svolgimento commissione (se 

obbligatoria) 

30 Apertura, trasferimento, sub ingresso  Attività di Acconciatore 30 giorni verifica  (SCIA efficacia immediata) 

31 Apertura, trasferimento, sub ingresso  Attività di Estetista 30 giorni verifica  (SCIA efficacia immediata) 

32 
Autorizzazione commercio su aree pubbliche – Tip. B – Forma Itinerante 

Nuovo rilascio – sub ingresso 
60 giorni  – Autorizzazione   

33 
Sospensione – revoca – decadenza autorizzazione di commercio su aree 

pubbliche 
Ordinanza/altro provved. specifico  - 60 giorni 

34 
Autorizzazione trasferimento esercizi di somministrazione  alimenti e 

bevande 
60 giorni  - Autorizzazione 

35 Subingresso esercizi di somministrazione alimenti e bevande  
30 giorni verifica  (SCIA efficacia immediata) 

 

36 Nuova apertura esercizi di somministrazione alimenti e bevande 90 giorni  -  Autorizzazione 

37 
Esercizi commerciali –Avvio esercizio di vicinato   

 
30 giorni verifica   (SCIA efficacia immediata) 

38 
Esercizi commerciali – Forme speciali di vendita 

 
30 giorni verifica   (SCIA efficacia immediata) 

39 Agenzie d’Affari  30 giorni 

40 Cose antiche e usate  
30 giorni – Presa atto 
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41 Commercio  cose  usate  
30 giorni verifica   (SCIA efficacia immediata) 

 

42 Ascensori – Attribuzione numero matricola 
30 giorni 

 

43 Attività di rimessa di veicoli 
30 giorni verifica   (SCIA efficacia immediata) 

 

44 Autonoleggio senza conducente  30 giorni verifica   (SCIA efficacia immediata) 

45 Attività di somministrazione  in circoli privati 30 giorni verifica   (SCIA efficacia immediata) 

46 Panifici 30 giorni verifica   (SCIA efficacia immediata) 

47 
Sale giochi – apertura  e trasferimento  per  giochi art. 110 comma 6 e 

comma 7 del T.U.L.P.S 
60 giorni  - Autorizzazione 

48 
Giochi  (escluso ogni apparecchio da gioco di cui art. 110 comma 6 e 

comma 7 del T.U.L.P.S)  
30 giorni verifica   (SCIA efficacia immediata) 

49 Attività agriturismo 60 giorni verifica requisiti 

 

 


